Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

Miniguia — Preparar el pressupost a I'inici d’any

Pautes per la Gestié Economica en SAGA

Preparar el pressupost a I'inici d’any

1. Crear el pressupost

Gestié Economica | Pressupost | Pressupost: Nou

A Il'inici de I'any s’ha de crear el pressupost d’aquell any per iniciar un exercici nou.

SAGA i 1108 = Boea dels Vents 90801 - Cure 20052006 Usuare
Comrn | Professors | Gestio | Gestid acondmica | Militats | Sistema

Frussupust

Ewercie Data Ingressos Despenes Accians

nm—-ﬁu-m: Y

Pagina 1 de 1 Resulisis 1 -1 de1

Observeu que el seu estat és Projecte, i que, tant els ingressos com les despeses, estan a
0,00 €. La data que sortira per defecte és la de la creacié del pressupost.

2. Moadificar I'estructura pressupostaria

Gestié Economica | Pressupost | Pressupost: Icona [y (Modificar I'estructura
pressupostaria)

La primera accié que haureu de fer sera observar i modificar, si cal, I'estructura
pressupostaria. Podreu crear subpartides si considereu convenient tenir més detall dels
ingressos i de les despeses de I'estructura pressupostaria del vostre centre.

Cliqueu a la icona By i accedireu a la pantalla segient:
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SAGA (v 1.1.18} »> Rosa dele Vents $0000025 - Curs 2852006

Coenlig | Profasaoral | Gaslio |G-m “mllhlm #n | Siwtema

Do [Nl Wformes  Fluers  Assisents

Prig st
Exercici 2005. Modificacio de I'estructura pressupostaria

Cr Ingressos @

Liaguer e béne mobles
Lioguaat dbe béive inmoldes

Desposes de mantemnen de Fimamebil@zan
Waterial ondimari no irvemtanialde

Promsa, reviates, libres i altres publicacions
Material informatie no inventariahle

e ye o)) o) o) fa) §a) fe)ie) i) o)

Hi ha tres aspectes que cal destacar:

» A la part superior, teniu dues seccions: Ingressos i Despeses .

» A la part inferior, teniu un boté Imprimeix que us permet imprimir el pressupost
del centre amb les despeses, els ingressos o complet.

» Alacolumna Accions de cada partida hi ha un quadret amb un signe "+", i que
us servira per crear subpartides, si és el cas. Podeu crear subpartides, tant dels
ingressos com de les despeses.

Si per exemple voleu diferenciar el gas que gasteu al gimnas del que gasteu a la resta del
centre, haureu de crear dues subpartides. Marqueu la seccié Despeses, i cliqueu la icona de
la creueta + de la columna Accions de la partida Gas.

En la pantalla Nova Subpartida haureu d'escriure un subcodi, per exemple, un parell de
nameros (01, 02, 03, ...) al Codi de la partida mare, i també un titol al camp Descripci6 .

SAGA dv 1.1.18) = Roza dels Vants $0000025 - Curs 26057006 Usuanii:

Contre | Professorst | Goslio | Gestié econbmica | Uiilitats | Sistoma

MNova Subpartida - Despeses
R
o o) |
bescrpets ¢! T
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Cligueu el bot6 Desa. Podeu crear tantes subpartides d’'una mateixa partida com necessiteu.

SAGA (v 1.1.18) »> Roza dels Vente 20000001 - Curs 26857006 s

Centre | Profesnors | Gowtio | Gesibd sconvirmica | Utilitsis | Sistema
iari [EETol] Wiormes  Fiuses  Assisenis

Provssupost
Exercici 2005. Modificacié de l'estructura pressupostaria

L]

Lioguer de béns mobiles
20,0041 Lioguer i béns immabdes
20,0081 Denposen do mantenament de Fimmnobiitza 3]
220,004 Waterial orilinari no irventariahis 3]
200802 | Premaa, reviates, libres i alves pulsdicacions 3]
Waterial informitic ne imventariabie 3]
3]
3]
Y O]
000 | Gesgelgmnds ) ) 8 |
; ¢ Subpartides
2000002 | Gasderedinci J 5 |
3]
3]

En cas de que us heu equivoqueu, les podreu eliminar clicant a la icona i | de la columna
Accions .

3. Introduir diners a les partides

Gestié Economica | Pressupost | Pressupost: Icona iy (Modificar el valor de les
partides pressupostaries)

Després d'haver creat I'estructura del vostre pressupost, I'heu de farcir.

SAGA i 1.1.18) »> Rosa dels Vents 30000004 - Cure 26652006 Ui

Centre | Professorsl | Gestio | Gestd econdmica | Utilitas | Sistema

Pressupost

o Exwr cici Data Ingrossos Despozcs Accisms

Enftat
1] aeeslpeaece P J1anaos | omoel  ome R Bl G

Piigina 1 de 1 reRultata 1 -1de
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SAGA iv 1.1.18) => Rosa dels Venls S000000 - Curs 286052006 QLT

Centre | Professorsl | Gestio | Gesthd econdmica | Utilitas | Sistoma

e i ad nre oo Projects
[T 0 0
el
0000 Vemila de publicacions propies 0,00/
305000 Werdla de material desfet 0,00
Fod009y Alres Vemles 0,00
0N Drets de matticula @ oous sos | seminaris i)
Tt Dnets dallotjament, restam acid i residencia 000
300,000 Al e ingreston diversos 0
A0F ok D len difedems seccions dels Prossuposts Ganerala de 'Estat, Dels Mmistoris 0,00
A51.0044 O I Addrindsty acid de la Goneralitat de Catadurya - Finangar desposes de funcionament 0,00
451 D400 | TrangTerbncies dal Depariament SEdcad 0,00
451 0004 02 | Tranglerdncies dalnes deparbaments: 0,00
b
Errére Dwiiay
SAGA (v 1108 = Rosa dels Vents $0000001 - Curs 2653006 Uauani:
Cendre | Profesaorsl | Gomiio | Gesibd scondmica | Utilisis | Sistema
Deari NSS0TEN  bformee  Filosrs  Assislenis
Corbres ce ool
Lo Prajecte
0 0,00 0,00
Fal XLy Despresen de mantendment de Mimamehil#zat 0,00 5
22000 Material ordimari no imeentariabie 0,00
2200002 Premsa, revistes, libres i altres publicacions 0,00
2200003 Material informatic no inventariable 0,00
229001 Electricitat il 1]
20002 Adguea [i1]
20007 Gas 0,00
XH D003 | Gas del gimngs 1000
I 00302 | Gas de Medifici 0,00
2210005 Carburants 0y
2210004 Wastuari oy
b

En aquestes pantalles se us mostra, a la linia superior, I'any del pressupost en qué esteu
treballant i el seu estat, per exemple Projecte .

A la linia segiient, teniu el total d'ingressos que heu pressupostat, el total de despeses i
I'estat de I'equilibri pressupostari. Aquest sera correcte quan I'equilibri marqui 0,00 €, si per
contra, heu pressupostat més ingressos que despeses o viceversa, I'equilibri es marcara en
vermell.
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Observeu que hi ha dues seccions: Ingressos i Despeses . Quan accediu a qualsevol de les
dues seccions, se us mostra tant les partides com les subpartides que heu creat anteriorment
i que ara mateix estan totes a 0,00 €.

Per introduir el valor monetari que correspongui a cada partida, caldra escriure la quantitat a
la columna de la dreta, tenint en compte que, si una partida conté subpartides, haureu
d'escriure el valor a les subpartides, de manera que la casella de la partida mare mostrara el
total de les subpartides corresponents.

SAGA i 1,118} => Roza dels Vents 20000004 - Curs 28052006 Usniani

Centre | Profesnorst | Gemiio | Gesibd scondmica | Utiliisis | Sixtema

U ajecte
0,00 BE20,00 620,00
O | Despeses d manteniment de Cinmobiza o.00| [
IO | Waberial o dinari no imentanislie 0,00
ZROMMZ | Praems, revistos, libes § altnes publicacions 0,00
220003 | Material informuitic no inventariabbe 0,00
PO | Bloctricitat 0,00 |
210002 | Algues ¥
AT | Gas 8620,00
ZHDOG301 | Gns del grrnds 3,200,00
XM 00302 | Gam de Medifich 43000
20085 Carburants
A6 | Vestuard 0,00
~
Ervere Desa

Quan acabeu d'introduir el valor de totes les partides, cliqueu el boté Desa.

4. Imprimir el pressupost

Gestié Economica | Pressupost | Pressupost: Icona | mpressora & (Impressio6 del
pressupost)

Podeu imprimir el pressupost del centre amb les despeses, els ingressos o complet.

Llistats del centre
Selecciona el lipus de listat

# Descripcic Accions

Listst amb el pressupos! del centre, despeses
Listat amb el pressupost del centre, ingresos.
LEstat amb el pressupost del centre, complet.
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5. Canvi d’estat del pressupost

Gesti6 Economica | Pressupost | Pressupost: Icona E (Canviar I'estat del pressupost)

Durant la seva vida, un pressupost passa per diferents estats. Comenca per I'estat Projecte i

acabar a l'estat Liquidat . Mitjancant la icona B es pot accedir a la pantalla que permet
consultar informacié detallada de I'estat en que es troba el pressupost del centre, i canviar-lo,
en el cas que correspongui.

Les diferents fases per les que passa un pressupost son: Projecte , Inicial , Liquidat
pendent, Liquidat aprovat, Tancat.

Es poden fer tantes modificacions del pressupost com calguin prévia aprovacio del Consell
Escolar, Consell de Centre... (segons sigui IES, CEIP, CFA,...)

ESTATS DEL PRESSUPOST

Reobe nurz
prEssupost

n Estats imesersibles

quﬂe | I o .i!!'ii!'l' i r

H;H
™ ’ Reoberturs
!.Inﬁﬁcai pressupost

medifcacio 4—

Per poder fer un canvi d'estat, el pressupost ha d'estar equilibrat, siné, a la columna

Accions , en lloc de veure la icona E, veureu la icona ! "Pressupost en desequilibri,
prémer per veure detalls".

SAGA v 1198} > Roda dels Vents S0000001 - Cuiia 2052006 JLELTE
Contre | Professorsl | Gestio | Gesld ecorimica | Utilitas | Sistoma

oo [EENCl Wiormes  Flasrs  Assisents

Fressupcst e T T

Pressupost
[ Exercici ala ingroescs Desposes AECivm

T s et Jencos | omoe|omel % 06 8

Piging 1 de 1 Resuht=1-1deq
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SAGA i 1.1.18} »> Rosa dels Vents $0000001 - Curs He052006 Usuianis

Contie | Piofasaoial | Gaslso |G-ﬂw- “m"lhlh’l #a | Siwtema
i [EETLUCN hiomes  Fixers  Assisterts

WLEoUo Conbres cle cost

Canviar l'estat del pressupost 2006
Exercici

Enlal Data

Do che moeAnicacid QLT 1 HEl

L’element principal d’aquesta pantalla és un grafic que mostra els diferents estats que pot
prendre un pressupost durant la seva vida, ordenats en la manera que aquests es poden
succeir.

En color verd sempre es mostrara I'estat en que us trobeu en aquell moment, en blau el/s
estat/s al/s que puc canviar, i en vermell la resta d’estats. Els canvis accessibles estan
indicats, a més a més, mitjancant el boté Canviar a..., situats a sota de I'estat cap al qual
podeu anar. Sempre podeu canviar per I'estat anterior o posterior al que esteu, tret dels
estats irreversibles: Liquidat pendent, Liquidat aprovat i tancat. Si estan en algun d’aquests
estats irreversibles, i volem desfer I'estat, s’ha de fer una peticié via SAU.

Alerta!: quan aneu a fer un canvi d'estat, heu de posar la data de modificacid, que és la data
en que ho va aprovar el consell escolar (consell de centre,...), abans de clicar al bot6é Canviar
a...

Un cop creat el pressupost i aprovat pel consell escolar (consell de centre,...), heu de passar
de I'estat Projecte a l'estat Inici.

Des de I'estat Inici ja no podreu modificar el pressupost, en cas de que hi necessiteu fer
algun retoc en el pressupost definit haureu de canviar a I'estat En modificacié , i una vegada
finalitzat canviar a I'estat Modificat . L’estat En modificacié és I'equivalent a I'estat Projecte i
I'estat Modificat a I'estat Inici .

Tot canvi que es faci en el pressupost ha de ser comunicat al Consell Escolar.

6. Estructura extrapressupostaira

Gestio Economica | Pressupost | Pressupost: Icona (i (Modificar I'estructura
extrapressupostaria)

Guia breu de Gestié Economica | 7 de 16



Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

Miniguia — Preparar el pressupost a I'inici d’any

Com ja sabeu, als centres teniu moviments de diners que no es poden comptabilitzar a cap
partida pressupostaria.

SAGA (v 1.1.18) »> Rosa dels Vents 20000001 - Curs 28852006 s

Conlia | Peofesnorsl | Gastio | Gaslhd scorvbmies | Utilitas | Siatema

Pressupost

o Exmreici Data Ingroesos Despozes i

T s e [ [ronons | ome|  omew D(B]s O

Piagina 1 de 1 Resivintad - 1de1

SAGA (v 1.1.18} »> Rosa dels Vents $0000001 - Curs 252006 Usuani

Contre | Profeseor sl | Gostio | Gesthd ecommica | Utilitas | Sistoma

EHEEE

Asaeguranga escola shligatania

Igual que a I'estructura pressupostaria, clicant a sobre de la icona + de la columna Accions
de qualsevol partida de les ja creades, podeu afegir subpartides. El procés sera el mateix que
per crear subpartides pressupostaries.

Pero, a diferéncia de l'estructura pressupostaria, podeu crear partides noves clicant al boté
Nova de la part inferior. El camp Codi sempre comenca per "e", i vosaltres el podreu
completar amb un codi que ha de ser obligatdriament numeéric.

Per exemple, si s’organitza una excursié i heu de recollir diners, podeu crear una subpartida
amb codi "05" i la descripci6é que considereu.
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SAGA Iv 1.1.18) => Roza dels Vente 20000004 - Cure 2605006 Usnrani

Centra | Profesaorst | Gestio | Gasikd scondmics | Utilitsis | Sistema

MNeva subpartida extrapressupostiria

con () 10 N - NN
Demeripeld (*)

SAGA i 1.1.18} => Rosa dels Vents $0000001 - Curs 252006 LLLLTE L

Contre | Profesnorsl | Gextio | Gesthd ecomdmica | Utilitss | Sistema

Exercici 2005, Modificacid de I"estructura Emlpr955upustir11

Codi Dewecripeio

Asgeguranga escola obBgatéria
Excursié a port Aventura de 3r d'ESO

Si us heu equivocat, teniu la icona ﬁde la columna Accions .

No podeu pressupostar el valor de les partides extrapressupostaries. En tot cas, un cop
iniciat I'exercici, podeu veure si hi ha hagut moviments en aquestes partides. Cliqueu al boto
Estat comptable que hi ha a la part inferior.
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SAGA I 1.1.18) => Roza dels Venls 20000004 - Cure 2805006 Ui

Cenlia | Profesnorsl | Gosiio | Gesikd ecomdmica | Utiliisis | Sistema

i 1WA transferit 1] 0,00 000 0,00

o2 WrE 0,00| 0,00| 00| 0,00|
e Drets pendents daplicacls 0,00| 0,00| 0,00 0,00|
05 Excursid a peort Aventura de 3r dES0 a,00 0,00 0.00| 0,00
T A 0,00 0,00 ] 0,00
e (502 £ 1,00 0,00 ] 0,00
el Assequranga escolar obligaoria o 0,00 000 0,00

Accions addicionals a fer la primera vegada que es fa la gestio
economica amb SAGA

7. Crear un compte bancari i el compte de caixa

Compte bancari
Gesti6 Economica | Fitxers | Comptes: Comptes banca  ris | Nou

Tots els centres han de disposar d'un compte corrent en una entitat determinada on
ingressaran els fons. Pero aixo no exclou la possibilitat de mantenir una part en metal-lic per
fer front a pagaments en efectiu.
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SAGA (w1119} > Contre i Formacis AISEHE - Curs 20052004 QLT

Conlre | Profesorsl | Gostio | Gesikd scondmics | Utilitsts | Sistema
Disri  Praswpost  kiformes LS00 Assistents
CoimEles

Comptes

Comptes Bancaris

a8 Titol Compte Corrent Ermtitat Extal Salda Accions

L [) e | B compte |

mui,ﬂmamuw“-mw QLR

Contre | Profeseorsl | Gestio | Geslid ecordmics | Utilitas | Sistoma

Dia  Prestupost  ioemes [[REGE Assisterts

Exercici 2006. Nou Compte bancarn

-
Entitat  Oficina - HOmCempte

ey =] § K FE |
Data d'alts (*) _ W

Descripecio

Dol & nignatisrs

Hi ha uns camps que sén obligatoris i estan marcats amb un asterisc. Per altra banda, també
podeu especificar qui té dret de signatura sobre el compte bancari. Clicant el boté Modificar
us apareixera la llista de personal del centre de la que en triareu els que tindran aquest dret.

En acabar, cliqueu al bot6 Desa.
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Compte de caixa
Gestié Economica | Fitxers | Comptes: Comptes de ca  ixa | Nou

Si disposeu de Romanent liquid en efectiu, heu de crear un compte de caixa.

SAGA (v 11,19} > Conmie de Tormacid KIMSEHE - Curs 20052006 Wi

Contre | Profesaoral | Gexlid | Gesthd scondmica | Uilitats | Sistema
Diari  Prazwpost  nioomes TR0 Assistenis
Mou Compte de Caixa. Exercici 2006
vieet ¢ |
vuta et ) R B

De=scripeid (')

Igualment, hi ha uns camps obligatoris marcats amb un asterisc.

Tant en crear un compte bancari com un de caixa, hi ha un camp que no és obligatori, Dret a
signatura , on podreu indicar les persones del claustre autoritzades a signar algun document
bancari. Per afegir els noms, heu de clicar en aquest cas al botd Afegeix .
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149955 Contra o ) ey At

Coarti e | Fyode s oot | Goateh | Gonthd ecomdimba | LTasas | Setemas

1. cregiws A L
Dret de signatura sobre el compte de Caixa

Peyormi el dred g Sgretrs Prerporml néres deel de egrahrs

A la llista de la dreta marqueu les persones amb dret de signatura i passeu-les a la llista de
I'esquerra. Finalment, cliqueu sobre el boto inferior Desa.

El camp Dret de signatura és simplement informatiu, no comporta cap accid.

8. Informar del Romanent de I'exercici anterior

Hi ha dos tipus de romanents: el de I'exercici i el liquid.

Gestié Economica | Pressupost | Pressupost: Icona i, (Modificar el valor de les
partides pressupostaries)

El romanent de I'exercici I'neu d'introduir al pressupost de Saga (només la primera vegada
que treballeu amb Saga). Aquest sera el que sortira al full de liquidacié com a romanent de
I'exercici anterior. Els anys seguents, al full de liquidacié com a romanent de I'exercici
anterior sortira automaticament el que calcula el programa en tancar I'exercici anterior.

El Romanent de I'exercici  és el que resulta de: Romanent de I'exercici anterior + Ingressos
efectuats de I'exercici + Ingressos pendents d’efectuar de I'exercici — Despeses efectuades
de I'exercici — Despeses pendents d’efectuar de I'exercici”.

El Romanent liquid sén els diners que tenieu a I'entitat bancaria i/o en efectiu el dia 31 de
desembre.
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SAGA {w 1,199} => Condre de Tormacid AI1BEEE - Curs 20052086 LLETTR T
Canire | Profesaoral | Gostio | Gesthé scondmiea | Utilitsts | Sietema
iwri Dol kiformes  Fwses  Assistents

ool or ] Conbres ce cost

Exercici 2006. Elaboracia del pressupost. [T S
Tolal ingrossos Tolsl dosposos Equilibri prossupost

[ om] b [Cioom]

- D la Digurtacii i Girena

- D empT e aes privades

- D famnilies
TRANSFERENCIES CORRENTS - De fundacions
TRAHSFEREICIES CORFENTS - IMaltres institucions sense 1 de lucre
INGRESS0S PATFMOIBALS - Interessos de comptes corments
INGRESSOS FATHKOIMALS - Lioguers de béns immobles
TRAHSFEREICIES DE CAPITAL - De la Generalitat, per finangar despeses de capial
TRANSFEREICIES DE CAPITAL - Del departament dEducacis, per a la compra dequipaments
VARACH) D'ACTIIE FIMAHCERS . Romanents de tresoreria d'exer cicis anerions

El romanent de I'exercici s'informa en la secci6 Ingressos , partida 870 Variaci6 d'actius
financers .

(Cal recordar que heu d'equilibrar el pressupost.)

9. Informar del Romanent liquid (diners que té el c  entre al banc i/o a la caixeta
a 31 de desembre)

Gestié economica | Diari | Documents | Transferénci  a
Gestio economica | Diari | Moviments| Transferéncia

Recordeu que el Romanent liquid so6n els diners que teniu realment a les entitats bancaries i
a la caixeta (metal-lic) a 31 de desembre de I'any que voleu liquidar.
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SAGA (v 11,19} > Conmre de Tormacid KINS5TE - Curs 20052066 s

Centre | Profesnorsl | Gestio | Gaslé scondmics | Utilitss | Sixtema

Llistat dels documents del pressupost 2005

R M. 5
& 0. Movim, Tipus 0. Creacid P Dencripeid Impart Estat Accions

P b e cap docimend complabile

[Liegenda)

SAGA (w1115} > Contre de Tormaced ATBETE - Curs 20052004 Usarariic
Contre | Profesaorsl | Gestio | Gestid econdmica | Utilitas | Sistema
IE50 Prestpost | biormes  Fxers  Assisterts

CEU | Vencimerts  Wowiments  Diei Esbel compinbie

Dades de la transferencia

Oy Opchonaly

origen
Data transferencia g
pens

Im@art 2300 00T
Xec H

Indiqueu:

« Compte origen: Romanent
e Compte desti: el compte corrent o caixeta on hi ha el romanent
« Import els diners que van quedar a 31de Desembre.
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En la seccidé Opcionals podeu introduir un comentari referent al concepte d’aquesta
transferéncia.
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